
高雄醫學大學資本門預算編製及執行流程 
系、所、科、處、室、中心 會計室、圖書館 各功能審議委員會 校長室 總務處、圖書館 
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1. 會計室-發出固定資

產填報通知全校各

單位上網填報。 

2. 圖書館-介購單。 

彙整各單位所提預算

並印出報表 

決議 

修改或刪除未通過決

議之資產項目 

1.教研設備：學院院審
→預算委員會。 
2.共用性教研設備：貴
重儀器管理委員會審議
→預算審議委員會。 
3.圖書：圖書館委員會
審議→預算委員會。 
4.工程：預算委員會。 

決議 

董事會審議 

決議 

重大資本支出

計劃審議委員

編入各單位年度資本

門預算 

網路填報並印出預算

表，經單位主管蓋章

後送會計室彙整 

增置重要固定資產預計表

1.資產名稱 

2.提出單位 

3.數量、單價、總價 

依政府採購法填具各相

關表格 

輸入審核系統 

採購組 

依政府採購法辦理 

決標 

保管組、採編組 

編入財產 

填具財產增加單並蓋章

審核 

年度預算書送校務會議

及董事會審議 

陳報教育部 

決行 

印出決算及報部報表 

出納組 

匯款 or 支票 

入帳並作成傳票 

填具請購單 



 
 


